                                                                            Приложение № 2
                                                                            к приказу от «21» сентября 2017 № 05/П/ЛНА
Положение
о порядке пользования и обеспечении образовательного процесса учебниками, учебными пособиями и средствами обучения в ООО «ОМПУ»

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», уставом ООО «ОМПУ» и иными локальными нормативными актами и регулирует обеспечение образовательного процесса материально-техническими средствами, включая учебники, учебные пособия и средства обучения, в ООО «Открытый медико-психологический университет» (далее – ООО «ОМПУ»).
1.2. Под учебными пособиями понимаются печатные и электронные образовательные и информационные ресурсы по реализуемым ООО «ОМПУ» в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности дополнительным профессиональным образовательным программам. 
1.3. Под средствами обучения понимаются приборы, оборудование, учебно-наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные сети, аппаратно-программные и аудиовизуальные средства, и иные материальные объекты, необходимые для организации образовательной деятельности. При реализации дополнительных профессиональных образовательных программ используются учебники и учебные пособия, в том числе электронные, определенные ООО «ОМПУ».
1.4. Пользование обучающимися учебниками, учебными пособиями и средствами обучения осуществляется в порядке, установленном настоящим Положением.
2. Обеспечение образовательного процесса средствами обучения
2.1. Учебные занятия проводятся в режиме индивидуального обучения путем использования видео-лекций по каждой теме учебного плана, прохождения тестирования в режиме офф-лайн, использования утвержденных мессенджеров (например, skype) или электронной почты для консультаций с преподавателями. 
2.2. Требования к рабочему компьютеру Слушателя следующие:
· Процессор Intel® Core™ i3 или Intel® Core™ i5 (либо аналогичный AMD)

· Оперативная память не менее 4 Гб

· Свободное место на жестком диске 100 Гб
· Операционная система Windows 7 (Лицензионная), Windows 8.1 Pro (Лицензионная).
· Наличие прямого проводного доступа в Интернет.

2.3. ООО «ОМПУ» обеспечивает возможностью подключения к образовательным и информационным ресурсам локальной компьютерной сети и сети Интернет Слушателей, гарантирует бесперебойную связь Слушателей с серверами, а также техническую поддержку Слушателей круглосуточно. 
2.4. При обучении по программам дополнительного профессионального образования, предусматривающим электронное обучение, а также при проведении итоговой аттестации в форме компьютерного тестирования осуществляется под индивидуальными паролями слушателей в личном кабинете, располагающемся на сервере ООО «ОМПУ».
3. Обеспечение слушателей учебниками и учебными пособиями

3.1  ООО «ОМПУ» имеет право самостоятельно определять учебники и учебные пособия по соответствующей дополнительной профессиональной программе в соответствии со спецификой содержания, формой организации занятий и пр.

3.2 ООО «ОМПУ» предоставляет обучающимся учебники и учебные пособия по дополнительной профессиональной программе бесплатно в личное пользование или в пользование для работы на занятиях.

Обучающиеся могут бесплатно обеспечиваться пакетом информационных материалов на бумажном и/или электронном носителе для использования в образовательном процессе. 
Информационные материалы могут передаваться слушателям, зачисленным в ООО «ОМПУ», посредством электронной почты или путем предоставления пароля для входа в соответствующий раздел электронно-образовательной среды.
3.3 Слушатели, проходящие обучение по программам дополнительного профессионального образования, на период обучения при необходимости бесплатно обеспечиваются доступом к официальным нормативным документам, справочной литературе по теме дополнительной профессиональной программы, библиотечным ресурсам ООО «ОМПУ» (специализированному книжному фонду и подборке периодических печатных изданий профессиональной направленности), а также доступом к информационно-справочным системам.
3.4 Учебные пособия, по которым проводится обучение по программам дополнительного профессионального образования могут разрабатываться и издаваться ООО «ОМПУ». 
Указанные пособия разрабатываются педагогическими работниками с передачей имущественных прав ООО «ОМПУ» и утверждаются к использованию коллегиальным органом, в котором в обязательном порядке представлены педагогические работники, проводящие занятия по соответствующей образовательной программе. 
3.4. Учебные пособия обновляются не реже чем ежегодно в связи с изменением нормативной базы, а также появлением новых «лучших практик» в профессиональной деятельности.
3.5. Слушатели обязаны бережно и аккуратно относится к предоставленным им материалам и документам, возвращать их в строго установленный срок. При утрате или порче учебных пособий слушатели обязаны возместить их стоимость в объеме, определенном по согласованию сторон с внесением изменений в условия договорных отношений.
